
Encargada de Litigios/ 
Consultora Jurldica 

Escrito de 
defensa remitido 

a OGCP 

Coordinador 
Legal/Encargada de 
litigios/ Consultora 

Juridica 

Escrito de defensa 100% 

100% 

l. Recepción y análisis de los 
expedientes de lltlgios y/o 
recursos jerárquicos notificados 
2.Preparación de escritos de 

defensa 3. Sentencia 
levantamiento de 
documentación de soporte por 
parte de la Institución 4.Asistlr 
a audiencias 

Certlflcado de 
registro del Analista legal/Encargada de 

contrato ante In Elaboración de Documentos 
Contraloria legales/ Consultora Jurídica 

General 

Porcentaje en procesos de compras y 
contrataciones 100% 

l. Falta de 
notificación de actos 
o expedientes 
completos a la 
Institución para 
fines de defensa 2. 
Coincidencia en la 
agenda de dos o 
más procesos 
3. Fallas procesales 
en el accionar 
institucional que 
dificulten la defensa 
de los Intereses a 
ser preservados 

Observaciones por 
la Contralcrla 

Encargada de Elaboraclón 
de Documentos Legales/ x 

Consultora Juridica 
Convenio 

!.Elaboración del contrato 2. 
Firmas del contrato 3. 
Notarlzaclén del contrato 4. 
Remisión expdiente para pago 

100'-' 

l. Revisión y valldaclón del 
convenio recibido por parte del 
área de Relaciones 
lnterlnstlt'ucionales 2.Notarizacion 
del convenio 

100% Porcentaje de asistencia tecnica en tribunales 

100'-' 
Porcentaje de elaboración y formalización de 

contrates 

Asistencia tecnlca legal y 
acompañamiento (Tribunales y 

Compras y Contrat<Jciones) 

Elaboración y formalización de 
contratos de procedimientos de 

compras y contrataciones 

Litigios y Recursos 
Jerárquicos defendidos 

100% 100'-' 
Porcentaje de convenios lnterlnstitucionales 

revisados 

Consolidar la gestión Integral de la lnstituclon, robusteciendo las areas transversales, asesoras y de apoyo y, al mismo tlmepo, desarrollando nuevas capacidades que propendan a la mejora en el desempeño colectivo 

Revtsion de conventos 
lnterinsttrucicnales 

Contrato y/o convento 
formalizado 

Fortalecimiento institucional y desarrollo organizacional 

PROPEEP 
CONSULTORIA JURIDICA/ PLAN OPERATIVO ANUAL {POA 2024) 



- 

l. Errores 
materia\esenla 

1.Recepción de documentación documentación de 
de soporte (requerimiento, soporte presentada 
fondos y especjñcacicnes Analista legal/ Encargada que rmpída su uso Y 

técnlcas(TDR) 2. de Elaboración de amerite 
Actas de los procedimientos de Porcentaje de actas de los procedlmeintos de 100% 100% Elaboración del acta 3. Acta Documentos X X X x X X ' ' X ' X correcciones. 2. 

X 
compras y contrataciones compras y contrataciones 

Recolección de firmas del Legales/Consultora Ausencia o 

Comité 4. Jurídica 
indisposición de 

Remision al Departamento de 
alguno de los 

Compras y Contrataciones 
miembros del 
Comité de Compras 
para fines de firma 

Procesos de Compras y 
oportuna de las 
actas. ~ 

contrataciones Públicas 
de envergadura 

completados, y Actas l. Elaboración del Pliego de 
emanadas por el Comité Condiciones Específicas 2. 

de Compras y Pliegos de Condiciones Especificas Remisión de borrador inicial 
Contrataciones relacionados a los Procesos de para revisión por las áreas l. aecepctén de 

completadas Comparación de Precios, licitaciones transversales involucradas y el Analista legal/Encargada especificaciones 

Públicas Nacionales, y excepciones de Porcentaje de pliegos de los procedimeintos de área requiriente 
Pliego de de Elaboración de técnicas 

la Ley 340-06 de Compras y compras y contrataciones 100',ó 100'/. 3. Revisión de observaciones, 
Condiciones Documentos/ Consultora 

X ' X X X X X X ' ' X ' insuficientes, 

Contrataciones de Bienes, correcciones o modificaciones 
Específicas Jurldlca deficientes, o 

Consectones, Servicios y Obras del recibidas en respuesta al incompletas. 

Estado borrador 4. Envio de 
versión final del Pliego al área de 
compras 

l.Elaboración del acta 2. Correo 
Recolección de firmas del electronico de Analista legal/Encargada de 

Actas de respuesta a impugnaciones y Porcentaje de actas de respuesta a 100',b 100% Comité 3. Elaboración de Documentos X X ' X X X ' X ' ' X X 
recursos administrativos Impugnaciones Notificación al oferente 

notificación al Legales/Consultora Juridica 
tmpugnante 

oferente 

..... e_._ . uc _ •• ,..ec1en{e proceso de firma de 
completo validado por el área de los contratos y/o 
Revisión y Análisis de parte de la Acuerdos 
DAF con oficio de solicitud de lnterinstitucionales 
Registro y Certificación 2. objeto de registro Y 
Análisis y digitalización del certificación 2. 

expediente para fines de carga Retrasos en el 
a.scncttuo de documentación proceso de revisión 

faltante o desactuallzada al área y .anállsis para fines 

de Compras y/o DAF como área de remisión del 

requiriente 4. Auxiliar expediente a la 

Registro de Contratos en Recibo de documentación Técnico/Encargada de 
ccnsuncrta para su 
registro 3. Retrasos 

la Plataforma TRE de la Certificación de Contratos para flnes Porcentaje de Certificaciones obtenidas 100',ó 100% 
solicitada y verificación s. Sistema TRE 

Elaboración de en la obtención de ' ' X X ' X X X ' X X X 

Contralorfa General de la de habtlltación de ejecución y pago satisfactoriamente Carga del expediente al sistema Documentos documentación 
República TRE, Incluyendo: llenado de Legales/Consultora faltante o 

planilla, carga de documentos Jurídica desactua liza da por 
digitalizados, y aprobación por parte de las 
parte del usuario revisor contrapartes 
6. Seguimiento a través del contractuales O por 

sistema para validad status y/o .__ r-:--. gestión ineficiente 
.--- 

~ 
del área requiriente observaciones por parte de la , 1 ~ \ 1 ·' <'¡:; 

CGR 7. 
.. ¡;,;....- 

~ 

4.0bservacfones/de 

Emisión de Certificado por parte 1~ !'< votuctcnes . 
de la CGR 8. Remisión de ' lt reiteradas o 

Certificado emitido y expediente VI~' ~ 
infundadas por 

" i " .., parte de la CGR a - 

' ' ...... 1~1 (}Wl ~y - -- .., 
\'•~'V"• l(h \ "'t f.olf'~Í\ ... e, - .., \ l •P•"·11,• .. rkl.11're .. 1J,•n(iJ ,. 

e c. ., ,,...---J v ."t- 



~\f.~ 
Ana Adames 

Directora de Planificación y 
Desarrollo 

Intereses políticos 
en conflicto 

Volldado por. 

$.:~~. 

Sub-director General Proyectos E 

Revisado por: 

'"':'g~o;ll0<eo y 
Evaluación e Planes, Programas y Proyectos 

100% 

Correos 
Electrónicos y 

Reuniones 

l. Análisis de la realidad 
operativa institucional vs. Los 
requerimientos recibidos por el 
superior jerárquico 
2. Interacción con los actores 
vinculados a los procesos de 
generación de herramientas 

1000,l, legales de carácter normativo, 
incluyendo la Consultoría 
Jurídica del Poder Ejecutivo 3. 
Elaboraclón de borradores para 
evaluación y aprobación 
4. Reuniones de negociación de 

contenido S. 
Seguimiento a la promulgación 

Consultora Jurídica 

~ 
Especialista en Territorio 

Preparado por: 

Promulgación de normativa base institucional 
según fuese necesaria para vlabftüar la 

operatividad 

:i~;~ 
Documentos 

Decretos Presidenciales Actualización del Marco 
Jur(dico Institucional 


