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20 de mayo de 2021

GORIERNO OF LA
REPUBLICA DOMINICANA

Unidad de Compras y Contrataciones

NVOCATORIA A COMPRA MENOR

Referencia del Procedimiento: (QST-DAF-CM-2021-0002)

ADQUISICION DE MATERIAL GASTABLE DE OFICINA USO INSTITUCIONAL, A TRAVES DEL PLAN
QUISQUEYA SOMOS TODOS/QST. DESTINADO A MIPYMES.

Direccion General de Proyectos Estratégicos y Especiales de la Presidencia
PROPEEP/DIGEPEP en cumplimiento de las disposiciones de Ley No. 340-06, sobre Compras y
Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones de fecha Dieciocho (18) de
Agosto del dos Mil Seis (2006), modificada por la Ley No. 449-06 de fecha Seis (06) de diciembre
del dos Mil Seis (2006), convoca a todos los interesados a presentar propuestas para
ADQUISICION DE MATERIAL GASTABLE DE OFICINA USO INSTITUCIONAL, A TRAVES DEL
PLAN QUISQUEYA SOMOS TODOS, DIRIGIDO A MIPYMES.

Los interesados en retirar las Especificaciones Técnicas/ Fichas Técnicas o Términos de
Referencia, deberan dirigirse a las oficinas de la Direccion General de Programas Especiales de
la Presidencia en el horario de 8:30 am a 5:00 pm de lunes a viernes, o descargarlo de la pagina
Web de la institucion (www.digepep.gob.do) o del Portal de la DGCP

WWW. minicana.qgov.do a los fines de la elaboracion de sus propuestas.
|

Las Propuestas seran recibidas en sobres s¢llados| hasfa\el 24 de mayo del 2021, a las 5:00
P.M., en la Direccion General de Progra Espedialés de la Presidencia.

van Francisco Alvarez [ 7' 1ol
Director Administrativo y Fincmciei’oﬁfe; 1o DEPROGRAMAS ESI
P . SRR ¥ LA FRESIDENCLA

Proyectos Estratégicos y Especiales (PROPE:EF‘,#GIGE}’EP_QL:_:‘ a3
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_ GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS ESTRATEGICOS Y ESPECIALES
(PROPEEP/DIGEPEP)

PLIEGO DE CONDICIONES ESPECIFICAS

ADQUISICION DE MATERIAL GASTABLE DE OFICINA USO INSTITUCIONAL, A
TRAVES DEL PLAN QUISQUEYA SOMOS TODOS/QST.
DESTINADO A MIPYMES.

COMPRA MENOR
QST-DAF-CM-2021-0002

Santo Domingo, Distrito Nacional
RepuUblica Dominicana
Mayo 2021
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GOBIERNO DE LA

REPUBLICA DOMINICANA

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS ESTRATEGICOS Y ESPECIALES
(PROPEEP/DIGEPEP)

UNIDAD OPERATIVA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

ESPECIFICACIONES TECNICAS
COMPRAS MENORES

1.1 Objetivos Generales

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de cldusulas juridicas, econémicas,
técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos, exigencias,
facultades, derechos y obligaciones de las personas juridicas nacionales que deseen participar en el
proceso de compra menor para la” ADQUISICIC')N DE MATERIAL GASTABLE DE OFICINA
USO INSTITUCIONAL, A TRAVES DEL PLAN QUISQUEYA SOMOS TODOS, DESTINADO A
MIPYMES, e cual seré llevada @ cabo por la DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS
ESTRATEGICOS Y ESPECIALES (PROPEEP/DIGEPEP), referencia No. QST-DAF-CM-2021-0002.

Este documento constituye la base para la preparacién de las Ofertas. Si el Oferente/Proponente
omite suministrar alguna parte de la informacion requeri da en los presentes términos de referencia
presenta una informacién que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo
estard a su cargo Yy el resultado podrd ser el rechazo de su Propuesta.

1.2 Procedimiento de Seleccién
El procedimiento aplicable es el de Compra Menor — Destinado A MIPYMES
1.3 Fuente de Recursos

La Direcciéon General de Proyectos Estratégicos y Especiales PROPEEP/DIGEPEP, de conformidad
con el Articulo No. 32 del Reglamento No. 543-12 sobre Compras y Contrataciones Piblicas de Bienes,
Servicios y Obras, ha tomado las medidas previsoras necesarias a los fines de garantizar la
apropiacién de fondos correspondiente dentro del Presupuesto del afio 2021, que sustentard el pago
de todos los bienes adjudicados y adquiridos mediante este proceso. Las partidas de fondos para
liquidar las entregas programadas serén debidamente especializadas para tales fines, a efecto de
que las condiciones contractuales no sufran ningin tipo de variacion durante el tiempo de ejecucién
del mismo.

1.4 Conocimiento y aceptacién de las especificaciones técnicas

El sélo hecho de un Oferente/Proponente participar en este proceso implica pleno conocimiento,
aceptacién y sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos y su Representante Legal, a los
procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin excepcién alguna, establecidos en el
presente documento, el cual tienen cardcter juridicamente obligatorio y vinculante.
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. GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS ESTRATEGICOS Y ESPECIALES

1.8 Consultas

Firma del Representante Legal

(PROPEEP/DIGEPEP)

DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS ESTRATEGICOS Y ESPECIALES PROPEEP/DIGEPEP
Referencia: QST-DAF-CM-2021-0002

Direccién: Edificio de Oficinas Gubernamentales Juan Pablo Duarte, Ave. México Esquina

Leopoldo Navarro, 6to. Piso, Santo Domingo, Distrito Nacional

Correo electrénico:

La Entidad Contratante no recibira sobres que no estuviesen debidamente cerrados e identificados

compras

digepep.gob.do; doris.rivera

maria.valenzuela@digepep.gob.do

segun lo dispuesto anteriormente:

Descripcion de los bienes: a saber,

2.1. Descripcién de la compra Oferta Técnica: ADQUISICION DE MATERIAL GASTABLE DE
OFICINA USO INSTITUCIONAL, A TRAVES DEL PLAN QUISQUEYA SOMOS TODOS,

Titulo Il

DESTINADO A MIPYMES. Descripcién de los bienes requeridos:

MATERIAL GASTABLE DE OFICINA

ropeep.gob.do

DESCRIPCION/ UNIDAD DE
ITEM PRODUCTOS MEDIDA CANTIDAD
1 BANDEJA DE ESCRITORIO METAL 3/1 35 UNIDADES
2 BATERIA AAA 8/1 25 PAQ.
3 BATERIA AA 8/1 25 PAQ.
4 BATERIA CUADRADA 9 VOLTIOS 25 UNIDADES
5 BOLIGRAFO NEGRO 12/1 21 CAJAS
6 BOLIGRAFO VERDE 12/1 5 CAJAS
7 BOLIGRAFO ROJO 12/1 5 CAJAS
8 CERA DE CONTAR ALMOHADILLA 15 UNIDADES
9 CLIP GRANDE (50 mm) 100/1 50 CAJAS
10 | CLIP PEQUENO (25 mm) 100/1 50 CAJAS
11 | CLIP BILLETERO (19 mm) 100/1 50 CAJAS
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REPUBLICA DOMINICANA

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS ESTRATEGICOS Y ESPECIALES

(PROPEEP/DIGEPEP)
12 | CLIP BILLETERO (25 mm) 12/1 50 CAJAS
13 | CLIP BILLETERO (41 mm) 12/1 50 CAJAS
14 | CLIP BILLETERO (51mm) 12/1 50 CAJAS
15 | CLIP PARA ARCHIVAR, EN METAL MACHO-HEMBRA, 50/1 15 CAJAS
16 | CINTA ADHESIVA %" PULG. 70 UNIDAD
17 | CINTA ADHESIVA 2" PULG. 36 UNIDAD
18 | CORRECTOR LIQUIDO, 6 GRS. TIPO BROCHITA 42 UNIDAD
19 | CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPIZ 30 UNIDAD
20 | CUBIERTA PLASTICA (50/1) 8%" x11” 315 RESMA
21 | CUBIERTA CARTON (100/1) 8%” x11" 350 RESMA
22 | DISPENSADOR DE CINTA PARA CINTA %” PULG. 35 UNIDADES
23 | FELPA AZUL 12/1 35 CAJAS
24 | FELPA NEGRA 12/1 13 CAJAS
25 | FOLDER MANILA (100/1) 8%" x11" 70 CAJAS
26 | FOLDER MANILA (100/1) 8%" x13" 14 CAJAS
27 | FOLDER CLASIFICATORIO, 2 AZUL 560 UNIDAD
DIVISIONES
28 | FOLDER CLASIFICATORIO, 2 VERDE 560 UNIDAD
DIVISIONES
29 | GRAPADORA ESTANDAR DE METAL 75 UNIDAD
30 | GRAPAS ESTANDAR 26 /6 70 CAJAS
31 | BANDA DE GOMA GRUESA 70 CAJAS
32 | BANDA DE GOMA FINA 70 CAJAS
33 | HOJA DE HILO 81" x11 7 RESMA
34 | LAPIZ DE CARBON No. 2 CON 12/1 5,000 UNIDADES
BORRA
35 | RESALTADORES V/COLORES 12/1 36 CAJAS
36 | SACA GRAPAS P 949 50 UNIDADES
37 | SOBRE MANILA 500/1 9x12 7 CAJAS
38 | SOBRE MANILA 500/1 10x 13 5 CAJAS
39 | OPALINA CREMA / BLANCA 500/1 7 RESMA
40 | PAPEL BOND 20 8 %" x11” 500 RESMA
41 | PERFORADORA METAL 3 HOYOS 10 UNIDADES
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DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS ESTRATEGICOS Y ESPECIALES

(PROPEEP/DIGEPEP)
42 | PORTA LAPIZ METAL 70 UNIDADES
43 | PORTA CLIP GRANDE PLASTICO 50 UNIDADES
44 | NOTA ADHESIVA, TIPO 8/1 85 PAQ.
BANDERITA
45 | NOTA ADHESIVA 5x3 112 PAQ.
46 | NOTA ADHESIVA 3x3 112 PAQ.
47 | NOTA ADHESIVA 3Ix2 112 PAQ.
48 | MARCADORES DE PIZARRA 12/1 (DIFERENTES COLORES) 20 CAJAS
49 | TABLILLAS PLASTICA, CON CLIP 9x12 50 UNIDADES
50 | TABLILLAS DE MADERA, CON 9x12 50 UNIDADES
CLIP
51 | PIZARRA BLANCA 4 x 8 PIES 6 UNIDADES
52 | TUERA EN METAL, CON MANGO PLASTICO, NO. 7 50 UNIDADES
53 | BORRADOR PARA PIZARRA BLANCA 9 UNIDADES

NOTA: se requieren muestras de los insumos ofertados.

1. No se considerardn vélidas las Ofertas Técnicas de aquellos productos de los que no se hayan
recibido las muestras correspondientes debidamente identificadas por el suplidor.

2. En forma colectiva, se deben empacar en cajas de cartén, por insumo requerido.

3. Todos los articulos deberdn ser guardados en cajas, determinando la cantidad y el articulo
que poseen, de manera que ningun articulo se deteriore.

4. Los insumos deben ser cotizados de calidad probada y marcas reconocidas en el mercado.

2.3 Lugar de Entrega

Una Unica entrega de los bienes adjudicados después de la notificacién de adjudicacién y orden de
compra, coordinado por el encargado Administrativo y entregados en la oficina de PROYECTOS
ESTRATEGICOS Y ESPECIALES PROPEEP/ DIGEPEP.

2.3 Presentacion de Propuestas Técnicas y Econédmicas Las Ofertas se presentardn en un sobre
cerrado y rotulado identificado con las siguientes inscripciones:

2.4 Documentacién a presentar
A. Documentacién Legal:

1. Formularios de presentacién de oferta (SNCC.F.033)
2. Formulario de informacién del oferente (SNCC.F.042)
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PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS ESTRATEGICOS Y ESPECIALES
(PROPEEP/DIGEPEP)

3. Registro de Proveedores del Estado (RPE) con documentos legales-administrativos
actualizados, emitido por la Direccion General de Contrataciones Publicas, dentro del
objeto de la presente compra.

4. Registro Mercantil actualizado.

5. Certificacién emitida por la Direccién General de Impuestos Internos (DGIl), donde
manifieste que el oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones fiscales.

6. Certificacién emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS), donde se manifieste
que el oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social.

7. Certificacién donde se haga constar las siguientes informaciones: disponibilidad del
oferente para la entrega inmediata de los bienes después de la nofificacién de
adjudicacion establecida en el presente proceso.

8. Certificacién en la que se haga constar que concede crédito a la Institucién por un plazo
aproximado de 60 dias habiles a partir de la presentacién satisfactoria de los bienes
requeridos.

9. Copia de certificacién MIPYMES.

B. Documentacion Técnica: No subsanable, nada que forme parte integral de la oferta
técnica.

1. Oferta Técnica (Ficha Técnica) conforme a las especificaciones técnicas suministradas.

2. Formulario de Entrega de Muestra (SNCC.F.056)

2.5 Presentacién de documentacién Sobre (B):

1. Formulario de Presentacion de Oferta Economica (SNCC.F.33), presentado en Un (1)
original debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera pdgina de la Ofertq, junto
con dos (2) fotocopias simples de la misma, debidamente marcadas, en su primera pagina,
como “COPIA”. El original y las copias deberdn estar firmadas en todas las péaginas por el
Representante Legal y deberan llevar el sello social de la compaiiia.

La Oferta Econdémica deberd presentarse en Pesos Dominicanos (RD$). Los precios tendrén que incluir
todas las tasas, impuestos y gastos que correspondan, transparentados e implicitos segin corresponda.

El Oferente serd responsable y pagard todos los impuestos, derechos de aduana, o gravamenes que
hubliesen sido fijados por autoridades municipales, estatales o gubernamentales, dentro y fuera de la
Republica Dominicana, relacionados con los bienes a ser suministrados.

Ninguna institucién sujeta a las disposiciones de la Ley que realice contrataciones, podrd coniratar o
convenir sobre disposiciones o cldusulas que dispongan sobre excepciones o exoneraciones de
impuestos y otros atributos, o dejar de pagarlos, sin la debida aprobacién del Congreso Nacional. El
Oferente /Proponente que cotice en cualquier moneda distinta al Peso Dominicano (RD$), se auto-
descalifi er adjudicatari
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Direccién:

Teléfono:
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. GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS ESTRATEGICOS Y ESPECIALES
(PROPEEP/DIGEPEP)

Ave. Leopoldo Navarro Esq. México, Edif. Gubernamental Juan Pablo

Duarte, 6to, piso, Distrito Nacional, Santo Domingo

809 686-1800, Ext. 1057, 2024 o via correo electrénico a la
direccién compras@digepep.gob.do;doris.rivera

ob.do;

ropeep.

maria.valenzuela@digepep.gob.do

2.4 Cronograma de Actividades

ACTIVIDADES

PERIODO DE EJECUCION

Fecha de publicacién del aviso de

convocatoria

20 de mayo de 2021 a las 5:00 p.m.

Presentacién de aclaraciones al Pliego de
Condiciones / Especificaciones Técnicas /
Términos de Referencia.

21 de mayo de 2021 hasta las 5:00 p.m.

Plazo méaximo para expedir Emision de
Circulares, Enmiendas y/o Adendas.

24 de mayo de 2021 hasta las 12:00 p.m.

Presentacion de Oferta Econémica vy
muestras

24 de mayo de 2021 hasta las 5:00 p.m.

Apertura Oferta Econémica.

24 de mayo de 2021 a las 4:10 p.m.

Acto de Adjudicacién

27 de mayo de 2021 a las 3:00 p.m.

Notificacién de Adjudicacién

27 de mayo de 2021 a las 3:30 p.m.

Suscripcién del Contrato/Orden de Compra

28 de mayo de 2021 a las 10:00 a.m.

Publicacién del Contrato/Orden de Compra

28 de mayo de 2021 a las 10:30 a.m.

Seccién Il
Apertura y Validacién de Ofertas

3.1 Procedimiento de Apertura de Sobres

La Direccién Administrativa Financiera o su equivalente, conjuntamente con la Unidad Operativa de
Compras y Contrataciones en el plazo establecido en las invitaciones y la Convocatoria, reciben las
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