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Su Despacho.- Q_

Via: Carlos Alb. Herniandez Baez, Subdirector General
Distinguido Sefior Director:

Después de saludarle muy cortésmente, me dirijo a usted con el fin de solicitar su amable aprobacién para la
contratacién de un servicio de catering para la conmemoracién del Dia de las Madres en nuestra Institucion.

Queremos que este encuentro sea una ocasion muy especial para expresar nuestro reconocimiento y
agradecimiento a todas las madres que forman parte en esta Institucion. Ademds, que sea un dia verdaderamente
memorable, hemos considerado la contratacion de un servicio de catering que nos permita ofrecer a las madres
asistentes.

Espero que consideren esta solicitud para proceder con la contratacion de este servicio. Agradezco de antemano
su atencion y quedo a la espera de su respuesta.

Se despide de usted, con alta consideracion y estima,

Atentamente,
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