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ESPECIFICACIONES TECNICAS
COMPRA MENOR

1.1 Objetivos Generales

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de cldusulas juridicas,
econdmicas, técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los
requisitos, exigencias, facultades, derechos y obligaciones de las personas juridicas
nacionales que deseen participar en el proceso de compra menor para la "ADQUISICION DE
TONERS, A TRAVES DEL PLAN QUISQUEYA SOMOS TODOS, llevado a cabo por la Direccidon General
de Proyectos Estratégicos y Especiales (PROPEEP), Ref. No. QST-DAF-CM-2023-0030.

Este documento constituye la base para la preparaciéon de las Ofertas. Si el
Oferente/Proponente omite suministrar alguna parte de la informacion requeri da en los
presentes términos de referencia presenta una informacion que no se ajuste
sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estara a su cargo vy el resultado
podra ser el rechazo de su Propuesta.

1.2 Procedimiento de Seleccidon

El procedimiento aplicable es el de Compra Menor.

1.3 Fuente de Recursos

La Direccién General de Proyectos Estratégicos y Especiales PROPEEP, de conformidad con
el Articulo No. 32 del Reglamento No. 543-12 sobre Compras y Contrataciones Publicas de
Bienes, Servicios y Obras, ha tomado las medidas previsoras necesarias a los fines de
garantizar la apropiacion de fondos correspondiente dentro del Presupuesto del afio 2023,
que sustentara el pago de todos los bienes y/o servicios adjudicados y adquiridos mediante
este proceso. Las partidas de fondos para liquidar las entregas programadas seran
debidamente especializadas para tales fines, a efecto de que las condiciones contractuales
no sufran ningun tipo de variacion durante el tiempo de ejecucién de

1.4 Conocimiento y aceptacién de las especificaciones técnicas

El sdlo hecho de un Oferente/Proponente participar en este proceso implica pleno
conocimiento, aceptacién y sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos y su
Representante Legal, a los procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin
excepcion alguna, establecidos en el presente documento, el cual tienen caracter
juridicamente obligatorio y vinculante.

Pagina 2 de 11



1.5 Representante Legal

Todos los documentos que presente el Oferente/Proponente dentro del presente proceso
deberan estar firmados por él, o su Representante Legal, debidamente facultado al efecto.

1.6 Subsanaciones

A los fines del presente proceso se considera que una Oferta se ajusta sustancialmente a los
Pliegos de Condiciones, cuando concuerda con todos los términos y especificaciones de
dichos documentos, sin desviaciones, reservas, omisiones o errores significativos. La
ausencia de requisitos relativos a las credenciales de los oferentes es siempre subsanable. La
determinacion de la Entidad Contratante de que una Oferta se ajusta sustancialmente a los
documentos del proceso se basard en el contenido de la propia Oferta, sin que tenga que
recurrir a pruebas externas.

Siempre que se trate de errores u omisiones de naturaleza subsanable entendiendo por
éstos, generalmente, aquellas cuestiones que no afecten el principio de que las Ofertas
deben ajustarse sustancialmente a los Pliegos de Condiciones, la Entidad Contratante podra
solicitar que, en un plazo breve, El Oferente/Proponente suministre las informaciones
faltantes.

Cuando proceda la posibilidad de subsanar errores u omisiones se interpretara en todos los
casos bajo el entendido de que la Entidad Contratante tenga la posibilidad de contar con la
mayor cantidad de ofertas validas posibles y de evitar que, por cuestiones formales
intrascendentes, se vea privada de optar por ofertas serias y convenientes desde el punto de
vista del precio y la calidad.

No se podrd considerar error u omision subsanable, cualquier correccion que altere la
sustancia de una oferta para que se la mejore.

La Entidad Contratante rechazara toda Oferta que no se ajuste sustancialmente a la
Especificaciones Técnicas. No se admitiran correcciones posteriores que permitan que
cualquier Oferta, que inicialmente no se ajustaba a dicho Pliego, posteriormente se ajuste al
mismo.

1.7 Rectificaciones Aritméticas

Para fines de subsanaciones, los errores aritméticos seran corregidos de la siguiente
manera:

Si existiere una discrepancia entre una cantidad parcial y la cantidad total obtenida

multiplicando las cantidades parciales, prevalecerd la cantidad parcial y el total serd
corregido.
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1)

2)

Si la discrepancia resulta de un error de suma o resta, se procedera de igual manera;
esto es, prevaleciendo las cantidades parciales y corrigiendo los totales.

Si existiere una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecerad el monto expresado
En palabras

Titulo 11

2.1. Especificaciones Técnicas / Oferta Técnica

Constituye el objeto del presente proceso de compra menor la "ADQUISICION DE TONERS, A
TRAVES DEL PLAN QUISQUEYA SOMOS TODOS, como se detalla a continuacion:

Lote Unico
items Descripcion Unidafi de Cantid.ad
Detalle Color Medida Requerida
1 |TONERHP 131A CF-210A NEGRO ub 47
2 | TONERHP 131A CF-211A CYAN ub 36
3 | TONERHP 131A CF-212A AMARILO ub 36
4 | TONERHP 131A CF-213A MAGENTA ub 32
5 | TONER HP 507A CE-400A NEGRO ub 32
6 TONER HP 507A CE401A CYAN ub 29
7 | TONERHP 507A CE402A AMARILO ub 18
8 | TONERHP 202A CF-500A NEGRO ub
9 | TONER HP 202A CF-501A CYAN ub
10 | TONERHP 12A Q2612A NEGRO ub

*Deben seguir el mismo orden numérico de esta relacién al elaborar sus propuestas.

NOTAS IMPORTANTES:

Los productos deben ser nuevos, auténticos, originales y con garantia de fabrica.
Los productos ofertados no podran ser usados, rellenados y/o remanufacturados.

Todo oferente participante debera presentar una muestra fisica de cada uno de los
items indicados en el cuadro anterior, (1 unidad de cada item) y completar el formulario
para entrega de muestras SNC.0056. (No subsanable).

Las muestras deberdn estar identificadas con el nombre y/o logo del oferente

participante.

Los oferentes deberan pasar a retirar sus muestras dentro de los 5 dias habiles a partir
de la notificacién de adjudicacién. En caso de no retirarlas dentro del plazo establecido,
la institucion dispondra de las mismas.

Las muestras entregadas por el oferente adjudicado no seran retornables hasta tanto
sea recibida la mercancia adjudicada.
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2.2 Lugar y Tiempo de entrega

Los bienes adjudicados deberan ser despachados segun cronograma y debe tener
disponibilidad de ENTREGA UNICA en un tiempo de tres (3) dias habiles posteriores a la
notificacion de la orden de compras, en coordinacion con el drea administrativa de la
institucion.

Los bienes serdn recibidos en las instalaciones de la Direccion General de Proyectos
Estratégicos y Especiales de la Presidencia (PROPEEP) ubicada en la Av. México, esq.
Leopoldo Navarro, Santo Domingo, R.D., de acuerdo con el cronograma establecido.

2.3 Presentacién de Propuestas Técnica y Econdmica

Las Ofertas deberan ser presentadas dentro de los plazos previstos en el cronograma, de
manera electronica a través del Portal Transaccional de la DGCP, o de manera fisica en un
sobre cerrado e identificado, a la Division de Compras y Contrataciones del PROPEEP ubicada
en la Av. México, esq. Leopoldo Navarro, Santo Domingo, R. D. (6to. Piso).

El sobre debera contener las siguientes informaciones:

-Firma del Representante Legal.

-DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS ESTRATEGICOS Y ESPECIALES (PROPEEP)
-Edificio de Oficinas Gubernamentales Juan Pablo Duarte, Av. México Esq. Leopoldo
Navarro, Piso 6, Santo Domingo, Distrito Nacional.

-REFERENCIA: QST-DAF-CM-2023-0030.

2.4 Documentacion para presentar

A. Documentacion Legal:

1. Formulario de informacion del oferente (SNCC.F.042)

2. Registro de Proveedores del Estado (RPE) con documentos legales-administrativos

actualizados, emitido por la Direccion General de Contrataciones Publicas, dentro del

objeto de la presente compra.

Copia del Certificado de Registro Mercantil vigente.

4. Certificacion emitida por la Direcciéon General de Impuestos Internos (DGII), donde
manifieste que el oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones fiscales.

5. Certificacién emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS), donde se manifieste
gue el oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social.

6. Compromiso Etico de Proveedores del Estado (anexo).

7. Certificacion de MiPymes vigente.

w

B. Documentacion Técnica:

1. Oferta Técnica / Ficha técnica con imagenes a color y la descripcion en idioma espafiol
de los articulos ofertados conforme a las especificaciones técnicas suministradas vy
especificar las marcas de estos. (No subsanable).
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Carta compromiso de entrega dentro de tres (3) dias habiles posteriores a la notificacidn
de la orden de compras.

Formulario de entrega de muestras (SNCC.F.056).

Carta de crédito a la institucién de 60 dias habiles.

Carta de garantia de los bienes estableciendo el tiempo de esta.

Carta de distribuidor autorizado (Si aplica).

o wunAWw

2.5 Oferta Econdmica:

A. Formulario de Presentacion de Oferta Econdmica (SNCC.F.033), cotizacién o presupuesto,
con el desglose y la descripcién de los articulos ofertados, deberan estar firmadas en todas
las paginas por el Representante Legal y deberan llevar el sello social de la compafiia. El
formulario (SNCC.F.033), no es de caracter obligatorio, puede presentar su oferta
econdémica en cualquier otro formato, siempre y cuando cuente con los campos que
presenta el mencionado formulario.

NOTA: Los oferentes que no presenten alguno de los documentos de caracter no subsanable
descritos en los puntos 2.4, quedardn descartados sin mds trdmite, y en consecuencia no serdn
evaluados los demds aspectos de sus propuestas.

La Oferta Econdmica deberd presentarse en pesos dominicanos (RDS). Los precios tendran
gue incluir todas las tasas e impuestos correspondientes, transparentados e implicitos segun
corresponda.

El Oferente serd responsable y pagard todos los impuestos, derechos de aduana, o
gravamenes que hubiesen sido fijados por autoridades municipales, estatales o
gubernamentales, dentro y fuera de la Republica Dominicana, relacionados con los bienes a
adquirirse.

Ninguna institucion sujeta a las disposiciones de la Ley que realice contrataciones podra
contratar o convenir sobre disposiciones o clausulas que dispongan sobre excepciones o
exoneraciones de impuestos y otros atributos, o dejar de pagarlos, sin la debida aprobacion
del Congreso Nacional. El Oferente/Proponente que cotice en cualquier moneda distinta al
peso dominicano (RDS), se auto descalifica para ser adjudicatario.

A fin de cubrir las eventuales variaciones de la tasa de cambio del dolar de los Estados Unidos
de Norteamérica (USS), Direccién General de Proyectos Estratégicos y Especiales (PROPEEP)
podra considerar eventuales ajustes, una vez que las variaciones registradas sobrepasen el
cinco por ciento (5%) con relacion al precio adjudicado o de ultima aplicacion. La aplicacion
del ajuste podra ser igual o menor que los cambios registrados en la Tasa de Cambio Oficial
del délar americano (USS) publicada por el Banco Central de la Republica Dominicana, a la
fecha de la entrega de la Oferta Econdémica.

En el caso de que el Oferente/Proponente Adjudicatario solicitara un eventual ajuste,
Direccidon General de Proyectos Estratégicos y Especiales PROPEEP se compromete a dar
respuesta dentro de los siguientes cinco (5) dias laborables, contados a partir de la fecha de
acuse de recibo de la solicitud realizada.
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La solicitud de ajuste no modifica el Cronograma de Entrega de Cantidades Adjudicadas, por
lo que, el Proveedor Adjudicatario se compromete a no alterar la fecha de programacion de
entrega de los bienes pactados, bajo el alegato de esperar respuesta a su solicitud.

Los precios no deberan presentar alteraciones ni correcciones y deberdn ser presentados en
la unidad de medida establecida en el Formulario de Oferta Econdmica, cotizacidon o

presupuesto.

En los casos en que la Oferta la constituyan varios bienes o servicios, solo se tomara en
cuenta la cotizacion Unicamente de lo evaluado CONFORME en el proceso de evaluacion
técnica.

Serd responsabilidad del Oferente/Proponente la adecuacién de los precios unitarios a las
unidades de medidas solicitadas, considerando a los efectos de adjudicacion el precio
consignado en la Oferta Econdmica como el unitario y valordndolo como tal, respecto de
otras Ofertas de los mismos productos. El Comité de Compras y Contrataciones, no realizara
ninguna conversién de precios unitarios si éstos se consignaren en unidades diferentes a las
solicitadas.

2.6 Consultas y Aclaraciones

Los interesados podran solicitar a la Entidad Contratante aclaraciones acerca del presente
documento, hasta la fecha indicada en el cronograma. Las consultas las formularan los
Oferentes por escrito, sus representantes legales, o quien éstos identifiquen para el efecto.

La Unidad Operativa de Compras y Contrataciones, dentro del plazo previsto, se encargara
de obtener las respuestas conforme a la naturaleza de estas.
Las Consultas seran dirigidas a:

Entidad: Direccién General de Proyectos Estratégicos y Especiales (PROPEEP)

Referencia: QST-DAF-CM-2023-0030.

Direccion: Ave. Leopoldo Navarro Esg. México, Edif. Gubernamental Juan Pablo Duarte, 6to.
piso, Distrito Nacional, Santo Domingo

Teléfono: 809 686-1800, Ext. 316/ 317/ 318.

correo electrénico compras@propeep.gob.do
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2.7 Cronograma de Actividades

Cronograma

Zona horaria (UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan

Fecha de publicacion del aviso de convocatoria  20/11/2023 11:00 B
Adquisicion de Pliego de Condiciones Especificas
Presentacion de aclaraciones al Pliego de Condiciones /
o R ~ [21111/2023 11200 =k
Especificaciones Técnicas / Terminos de Referencia
Reunidn aclaratoria
Plazo maximo para expedir Emision de Circulares, Enmiendas yio
21/11/2023 16:00 :
Adendas
Presentacion de Oferta Econdmica  22/11/2023 11:00 * Sugerr restantes fechas
Apertura Oferta Economica  22/11/2023 11:10 .
Acto de Adjudicacion | 27/11/2023 12:00 *
Notificacion de Adjudicacion  27/11/2023 14:.00 .
Constitucion de garantia de Fiel Cumplimiento
Suscripcion de Orden de Compras / Orden de Servicios  27/11/2023 1530 B
Publicacion de Orden de Compras / Orden de Servicios  27/11/20232 16:00 B
Plazo de validez de las ofertas 60| *| Dias Vs

Seccién lll
Apertura y Validacion de Ofertas

3.1 Procedimiento de Apertura de Sobres

La Direccion Administrativa Financiera o su equivalente, juntamente con la Unidad Operativa
de Compras y Contrataciones en el plazo establecido en el cronograma del proceso, reciben
las Ofertas Econdmicas, en sobres debidamente cerrados y posteriormente, proceden a su
apertura y analisis.

Una vez pasada la hora establecida para la recepcion de los Sobres de los
Oferentes/Proponentes, no se aceptard la presentacién de nuevas propuestas, aunque el
acto de apertura no se inicie a la hora sefialada.

3.2 Criterios de Evaluacion

Las Propuestas deberdn contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para
demostrar los siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO
CUMPLE”:
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e Elegibilidad: Que el proponente estd legalmente autorizado para realizar sus actividades
comerciales en el pais. Se determinara con la evaluacion de la documentacion requerida en
el numeral 2.4, literal A “Documentacion Legal”.

e Capacidad Técnica: Que los bienes cumplan con todos los requisitos establecidos en las
especificaciones técnicas. El no cumplimiento en una de las especificaciones, el no colocar
el nivel de detalle solicitado en las propuestas, el no incluir uno de los documentos
solicitados en la propuesta técnica de naturaleza no subsanable, implica la descalificacién
de la Oferta y la declaracion de NO CUMPLE con lo requerido; En este caso no se realizara
evaluacion alguna de otros aspectos ya que dicha oferta estara inhabilitada.

Serd determinado con la evaluacion de la documentacién requerida en el numeral 2.4,
literal B “Documentacion Técnica” y las muestras presentadas por los oferentes, las cuales
seran evaluadas por los peritos, bajo el criterio de CONFORME / NO CONFORME, tomando
en consideracion la entrega de valor por dinero, favoreciendo la mejor relacién
calidad/precio.

e Tiempo de entrega: Que el oferente presente una carta compromiso de que esta dispuesto
a realizar la entrega dentro de tres (3) dias habiles posteriores a la notificacion de la orden
de compra.

¢ Condiciones de Pago: Que el oferente este en capacidad de otorgar crédito a la institucién
de 60 dias habiles.

e Homologacion de muestras: Los peritos designados realizaran una homologacién de
muestras de los bienes ofertados, bajo el criterio de CUMPLE/NO CUMPLE lo cual serd parte
de la documentacién técnica, los oferentes que no cumplan en esta evaluacién seran
descalificados sin mas tramite.

3.3 Modificacion del Cronograma de Ejecucién

La Entidad Contratante, como dérgano de ejecucién del Contrato se reserva el derecho de
modificar de manera unilateral el Cronograma de Entrega de los bienes Adjudicados,
conforme entienda oportuno a los intereses de la institucion.

Seccién IV
Adjudicacién.
4.1 Criterios de Adjudicacion

La Direccion Administrativa y Financieras juntamente con la Unidad Operativa de Comprasy
Contrataciones evaluaran las Ofertas dando cumplimiento a los principios de transparencia,
objetividad, economia, celeridad y demas, que regulan la actividad contractual, y comunicara
por escrito al Oferente/Proponente que resulte favorecido.
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La Adjudicacién serd decidida por Lote a favor del Oferente/Proponente cuya propuesta
cumpla con los requisitos técnicos que se establecen en el presente documento y sea
calificada como la mds conveniente para los intereses institucionales, teniendo en cuenta la
calidad, la idoneidad del oferente y que presente la mejor propuesta en cuanto a la entrega
de valor por dinero, favoreciendo la mejor relacion calidad/precio.

Si se presentase una sola Oferta, ella debera ser considerada, si habiendo cumplido con lo
exigido en el Pliego de Condiciones Especificas, se procederd a la Adjudicacion.

4.3 Adjudicacion

La Direccién Administrativa y Financiera juntamente con la Unidad Operativa de Comprasy
Contrataciones luego del proceso de verificacién y validacidon del informe de recomendacion
de Adjudicacién, conoce las incidencias y si procede, aprueban el mismo y emiten el acta
contentiva de la Resolucion de Adjudicacién.

La Unidad Operativa de Compras y Contrataciones notificara la Adjudicacion y sus anexos a
todos los Oferentes participantes, conforme al procedimiento y plazo establecido en el
Cronograma de Actividades.

Atendiendo a la Nota Informativa, emitida por la Contraloria General de la Republica
Dominicana, de fecha 01/03/2022, para los procesos de compras menores y compras
directas de bienes y servicios, no se requiere registro de contrato en el sistema tres
contratos. En estos casos la orden de compras emitida por la institucion, a través del portal
de compras representa la contratacion de bien o servicio en esos umbrales.

4.4 Condiciones de Pago.

El pago serd realizado en pesos dominicanos (RDS). La Entidad Contratante realizard un pago
posterior a la presentacion de la factura definitiva con comprobante fiscal gubernamental
para la gestion y tramite de pago, que sera realizado en un plazo no mayor de sesenta (60)
dias habiles, a partir de la presentacién de la factura correspondiente y entre satisfactoria de
los bienes.

Seccién V

Incumplimientos.

5.1. Incumplimientos y Sanciones.

Se considerara incumplimiento del Contrato/orden de compra o de servicios:

a. La mora del Proveedor en la entrega de los bienes/servicios.

b. La falta de calidad de los bienes/servicios suministrados.

c. El Suministro de menos unidades de las solicitadas, no aceptandose partidas incompletas
para los adjudicatarios en primer lugar.
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El incumplimiento del Contrato/orden de compra o de servicio por parte del Proveedor,
determinara su finalizacion y supondra la rescision de este, procediéndose a contratar al
Oferente/Proponente que haya quedado en el segundo lugar.

En los casos en que el incumplimiento del Proveedor constituya falta de calidad de los bienes
entregados o causare un dafio o perjuicio a la institucién, o a terceros, la Entidad Contratante
podrd solicitar a la Direcciéon General de Contrataciones Publica, en su calidad de Organo
Rector del Sistema, su inhabilitacion temporal o definitiva, dependiendo de la gravedad de
la falta.

Anexos

Formulario de informacién del oferente (SNCC.F.042).
Formulario de presentacion de Oferta Econdmica ((SNCC.F.033).
Formulario de entrega de muestras (SNCC.F.056).

Compromiso Etico de Proveedores del Estado

PN E
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